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CARTA ORGANISASI UPMET

Pengurus Besar
Dr. Mohd Kamil Yusoff

]

—

Unit Akademik Unit Latihan

Ketua Unit : Nur Baiti Omar Ketua Unit : Muhamad Hanif Mohd Yusoff

—— Kemasukan, Kewangan, Rekod & Hal Ehwal PeIajarL

—— Peperiksaan, Konvokesyen & Hal Ehwal Akademik




UNIT LATIHAN

= Latihan / Kursus Jangka Masa Pendek
= Pemantauan

UNIT AKADEMIK
= Seksyen Hal Ehwal Pelajar = Seksyen Hal Ehwal Akademik

v’ Kemasukan v'Penawaran Kursus
v'Pendaftaran v'Perjumpaan Bersemuka
v'Yuran v'"Nota/Bahan Pengajaran
v'"Modul@ modul digital v'Tutorial/Amali

v Tugasan v'Latihan Industri / Latihan
v’ Keputusan Mengajar

v'Pengijazahan/ Konvokesyen v'Peperiksaan
v'Rekod keputusan pelajar




ALAMAT RASMI
UPM EDUCATION & TRAINING SDN. BHD.

UPM EDUCATION & TRAINING SDN. BHD.
BLOK D, UPM — MTDC TECHNOLOGY CENTRE
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
43400 UPM SERDANG
SELANGOR DARUL EHSAN
(U/P: NAMA KETUA UNIT/ SEKSYEN YANG BERKAITAN)
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PENYELARAS PROGRAM

Dr. Ahmad Aizuddin Md Rami

Penyelaras Program

Bacelor Sains Pembangunan Sumber Manusia Dengan Kepujian
Emel : ahmadaizuddin@upm.edu.my

Dr. Azizah Misran
Penyelaras Program

Bacelor Sains Pertanian Dengan Kepujian
Tel: +603-9769 4998
Email: azizahm@upm.edu.my

Dr. Nellie Ismail
Penyelaras Program
Bacelor Sains Pembangunan Manusia Dengan Kepujian

No Telefon: 03-9769 7081
Emel: nellie@upm.edu.my




PENYELARAS PROGRAM

Dr. Zuraini Jusoh

Penyelaras Program

Bacelor Sastera Bahasa dan Linguistik Melayu
Dengan Kepujian

Tel: 03-9769 8709

E-mel: zurainijusoh@upm.edu.my

Prof. Madya Dr. Chan Mei Yuit

Penyelaras Program

Bacelor Sastera Bahasa dan Linguistik Inggeris
Dengan Kepujian

Tel: 03 - 9769 8747

Emel: cmy@upm.edu.my

Dr. Sharifah Sofiah Syed Zainudin
Penyelaras Program
Bacelor Komunikasi Dengan Kepujian

No Telefon: 03-9769 8777
Emel: sharifahsofiah@upm.edu.my
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PENYELARAS PROGRAM

Dr. Yasmin Yaccob
Penyelaras Program
Diploma Pembangunan Manusia

Tel: 086-855327
E-mel: yasmin_y@upm.edu.my




CARTA ALIR PENGAJIAN

PERMOAONAN OM-LIME
htto:/fwww upmet.upm.edumy

»w

PENGHANTARAN DOELUMEN
AXADENIE

»w

PROSES PENYARINGAN

PENDAFTARAN KLRSUS OM-LINE
[PELAJAR LAMA)
http:/ fesmp upm_edu.my

KOMNVOKESYEN

l

PERJUMPAAN BERSEMUES PERTARMA
BERSAMA PEMEYARAH LRI
- lintas langsung interaktif (LIP)
- Rakaman pengajaran & pembelzjaran

BERGRADUAT
- Senat UPM

- UPMET [PERL]
- Fakulti
- Bahagian Akademik LUPM h
1 TUTCORIAL
KEPUTUSAMN PERMOHOMNAN ¥
TUGASAN KLURSUS
w
PENDAFTARAN
{PELAJAR BAHARL UPM) X
PEPERIKSAAN PERTEMGAHAN
h
FERJUMPAAN BERSENMIUEA KEDUA
BERSANA PENSYARAH UPM

- Lintas langsung interaktif (LIP]
- Rakaman pengzjaran & pembelajaran
(FEEL)

TIDAK

MEMEFATI
KEPERLUAN
SYARAT BERGRADUAT

|

SEMAKAM BERGRADUAT
- Upmet
- Fakulti

- Bahagian Akademik LUFM

I

PEPERIKSAAN AKHIR

w

TUTORIAL




SISTEM PENGAJIAN

= Sistem Akademik & Kuliah - 14 minggu

= Sistem Semester - 2 kali setiap tahun

* Pendaftaran Kursus

= Modul Digital (kecuali DPM - rujuk nota pensyarah)

= Perjumpaan Bersemuka/ Kuliah adalah dua (2) kali untuk satu
semester

= Tugasan/ Tugasan online

= Peperiksaan (Pertengahan/ Akhir)
= Keputusan Semester/ Gred

= Bergraduat




PENGAJIAN SEMESTER

sSemester 1 - Semester Kedua Sesi 2022/2023

» Semester 2 - Semester Pertama Sesi 2023/2024
= Semester 3 - Semester Kedua Sesi 2023/2024

= Semester 4 - Semester Pertama Sesi 2024/2025
» Semester 5 - Semester Kedua Sesi 2024/2025
sSemester 6 - Semester Pertama Sesi 2025/2026
*Program DPM bergraduat

sSemester 7 - Semester Kedua Sesi 2025/2026

» Semester 8 - Semester Pertama Sesi 2026/2027
sSemester 9 - Semester Pertama Sesi 2025/2026
*Program Bacelor bergraduat




Paparan laman web UPMET melalui website
UPM (https://www.upm.edu.my)
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UTAMA MENGENAI KAMI BAKAL PELAJAR PELAJARSEMASA STAF ALUMNI PETALAMAN MAKLUMBALAS Carian...

Selomaot Datang Ke Laman Portal r—r
; i : ﬁ)? MEN 4§ BM v
=22 Universiti Putra Malaysia \ g === i)}
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Klik Entiti Kami:
Pejabat Timbalan Naik Canselor, Akademik &
Antarabangsa, Akademik, Pendidikan Jarak Jauh

& - C A Notsecure | httpy//upm.edu.my/akademik-15 T o

# » view/ »

AKADEMIK ek

Dalam usaha untuk memastikan bahawa UPM sentiasa menjadi Pusat Pengajian dan Penyelidikan yang terunggul dan tersohor di seantero dunia
seiring dengan visinya, iaitu menjadi sebuah universiti bereputasi antarabangsa, UPM sentiasa menitikberatkan kandungan program yang ditawarkan
bertepatan dengan pasaran kerja semasao.

‘ ,

UPM menawarkan program sepenuh UPM menawarkan pelbagai program UPM menyediakan perkhidmatan

masa kepada calon yang layak pengajian pascasiswazaoh sebagai akademik kepada para pensyarch

kepada pemegang langkah untuk menjadikan dan pelajar untuk

STPM/Setaraf....selanjutnya... Malaysia...selanjutnya... memperkukuh...selanjutnya...

o Program Pengajian o Sekolah Pengajian Siswazah o Putra Learning Hub
\o Kemasukan o Pengajian Jarak Jauh o PutraBLAST

o Pengajian Jarak Jauh o Bantuan Kewangan & o PutraMOOC

o Pengajian Asasi Biasiswa o Putra OpenCourseWare

(PutraOCW)




LAMAN WEB UPMET

(www.upmet.upm.edu.my)

Not secure | http://upmet.upm.edu.my

Akademik /
Academic

UTAMA

Program UPM (Saluran
Alternatif)

Info Terkini

Maklumat Permohonan
Diploma/Bacelor

Info Terkini

Permohonan

Portal Pelajar

Sistem Pengajian

W UPM EDUCATION & TRAINING

WHOLLY OWNED BY UPM HOLDINGS SDN BHD

PENGUMUMAN

SELAMAT DATANG KEPADA PELAJAR BAHARU SEMESTER KEDUA 2020/2021

« 09:00 Pagi - 09:30 Pagi

Ucapan Aluan Pengurus Besar UPMET oleh Dr. Mohd Kamil Yusoff

« 09:30 Pagi - 10:00 Pagi

Taklimat Kewangan Pelajar Baharu PJJ UPM oleh Puan. Nurhafiza

« 10:00 Pagi - 11:00 Pagi

Taklimat Master Pelajar Baharu PJJ UPM oleh Puan. Syafigah
« 10:00 Pagi - 11:00 Pagi

Taklimat Bacelor Pelajar Baharu PJJ UPM oleh Puan. Rohaiza

« Taklimat akan dijalankan secara atas talian (zoom)
« Bagi Taklimat Jam 09:00 Pagi sehingga 11 Pagi (klik di sini)
« Bagi Taklimat Master pada Jam 10:00 pagi sila (klik di sini)

PENILAIAN PENGAJARAN PENSYARAH PROGRAM PJJ & PENILAIAN
PERKHIDMATAN UPMET SEMESTER 1 2020/2021

Franchise

CLOSE INFO
Program Kerjasama UPM - IPTS

Pusat Pembelajaran PJJ UPM

Latihan / Training

Pengenalan/Introduction

Model Perniagaan/Business Model
Niche Area

Senarai Latihan/List of Training
Senarai Pelanggan/List of Client
Brochure/Flyers

SijiliCertificate




PORTAL PELAJAR
(www.esmp.upm.edu.my)

(& @ https://esmp.upm.edu.my/smp/action/security/loginSmpSetup?TX=

w v @

rmemme SISTEM MAKLUMAT PELAJAR
STUDENT INFORMATION SYSTEM

“mmsm PUTRA MALAYSIA UPM ID: No. Matrik

Kata Laluan: No. IC
Penuh (Tanpa -)

Kata Laluan
Password

Klik Login

Lupa Kata Laluan? (Forgort Pacsword?)
UPM Student | UPM Staff

Sila pastikan 'popup blocker' tidak diaktifkan,
Disyorkan guna Internet Explorer 8 atau 9, mmtnmsmheamammmnmmmmsmwu
X768 pixels. Kiik ikon di bawah untuk muat turun Internet Explorer & dan Acrobat Reader &

Please make sure popup blocker is not enabled.

Best viewed using Internet Explorer version 8 or 9. Acrobat Reader version 9 and sbove, and please use s screen
resolution of 1024 X768 pixels. Click the icon below to download the Internet Expiorer 8 and Acrobat Reader 9
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&« > C 8 https;//esmp.upm.edu.my/smp/action/main/indexSmpStdSetup? W o

(UPM student page o

ROLE : @SMPPELAJAR

MyProfil: Maklumat Peribadi

| MyProfil [ v
MyDaftar

EZX MyDaftar: Mendaftar Kursus/
ssbisms Keputusan Peperiksaan YW

Menu

| MyBorang »
‘ MyKerjaya »

: MyKonvokesyen »

MyKaunseling »

«\
A

MyBorang:
Tangguh Pengajian/ Tarik Diri/
Pengecualian Kursus/ Semakan Gred/GB et sot copy atau aro copy

Seksyen Peperiksaan, Pengijazahan dan Konvokesyen

PLEASE KEEP YOUR EXAMINATION RESULT SLIP

Please be informed

1) Students are advised to download the result slip in soficopy or hardcopy.

2) The Academic Gavernance Division will not print the student’s examination result slip

Section of Examination, Graduation and Convocation

v

4

76PM |
45/

B o
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@ UPM anjung pelajar
— e-smp

Portal Pelajar — MyProfil

ALIIDI I ATTAT DI kS F u:u'“}

KAIEGURI FENGEUNA - @5MHFELAJAR .

' Nama
A

No Matrik
No.KP/Pasport
Pusat Pembelajaran
Program

Major

Minor

Mod Pengajian
Kaedah Pengajian
Sesi Semester
Klasifikasi

Status

Kategori Kemasukan

MAKLUMAT ALAMAT
PERIBADI

Makdumat Peribadi

Bangsa
Jantina

Suku Kaum

UPMHOLDINGS \

TANGGUNGAN

KUALA LUMPUR

75 - BACELOR KOMUNIKASI
TIADA MAJOR

TIADA MINOR

SEPARLH MASA
PENGAJIAN JARAK JAUH
2020720211

SULUNG

BERGRADUAT

PROGRAM JARAK JAUH

PEMJAGA [
WARIS

Paparan Maklumat
Peribadi

PEKERJAAN KELAYAKAN

AKADEMIK

MAKLUMAT AKTIVITI
PENGAJIAN (UPM) PELAJAR

PENASTHAT
AKADEMIK

MAKLUMBALAS E-DRAWER

No. Visa TIDAK BERKENAAN
Kecacatan

No. Pendaftaran Orang

Kurang Upaya

‘“Qw UPM EDUCATION & TRAINING

WIOLIY OWNED BY UFM HTOIDINGS SDN BIID
Z00PLLIBQTOSS (R3ORLL-V)

KONTAK
KECEMASAN

16




wru]

Pendaftaran
\\:]:( UPM al Kursus )SMPPELAJAR

Keputusan Penilaian
Semester Semasa

PENDAFTARAN KURSUS
KURSUS DIGUGURKAN

& Pengecualian/

PENGECUALIAN KURSUS TELAH JADUAL
KURSUS AMBIL KURSUS/ AMALI

KEPUTUSAN
PEPERIKSAAN

N

KEPUTUSAN
PENILAIAN
SEMESTER

SEMASA

o ata ab berikut ;
pindahan
sila hubungi pegawal di Bahagian Ak
Kursus Keputusan
Kursus Telah Peperiksaan
SENARAI KURSUS YANG TELAHDIDAFl  Diambil men g ikut Semester
BIL. KOD KURSUS
Sem ester KREDIT KULIAH
1. KOM3364 KOMUNIKAS] KB 3(3+0) EL MO11400-1200
2. KOM3433 KEUSAHAWANAN DALAM KOMUNIKASI 33+0) YW MD11400-1300
3 KOM4533A PROJEK ILMIAH TAHUN AKHIR 2(0+2) ULF MD11400-1300
4. KOH34DM KOMUNIKASI KUMPULAN KECIL 33+0) EL MD11400-1300
3. KOM45338 PROJEK ILMIAH TAHUN AKHIR 2(0+2) W MD11400-1300
JUMLAH JAM KREDIT : 13

| CETAK SLIP PENDAFTARAN |

Cetak Slip Pendaftaran
Kursus (semasa)

SLIP
PENDAFTARAN
KURSUS

STRUKTUR UKOM
KURIKULUM

Struktur Kurikulum
Pengajian

PULAN LOKASI = MASA

KULIAH ~ KULIAH =~ AMALI

1

1

1

1

KUMPULAN | LOKASI KEHADIRAN
AMALI AMALI (%)




Pengecualian Kursus kecuali Latihan Industri
(Permohonan secara online Portal pelajar)

\“:’{Fc uPM anjung st
1. Baca Arahan
Permohonan

Parmohonan Pelajar — Pen

Menu

arlan
[$] Pangursan »

IKalondar Akacamlk

[#] 1Kamasukan »

I ARAHAN
[# Pengambllan Dan Kemasulan » 1. Pengecualian sesuatu kursus pengajian dibenarkan hanya selkall sepanjang pro
1 Peniadualan » 2 Bemua permohonan pengecuallan kursus baleh dibuat bermula pada harl pertan
3 Pengecualian kursus parlu diselesalkan dalam tempoh Hga minggu selepas sorm
[#1 Makiumat Kesihatan « 4, Samua parmohonan pengecuallan perlu disslesalkan selewat-lewatnya pada sar
# Pendataran » 4 Borang pengecuallan kursus yang telah lengkap hendaklah dicetalk dan dihantar
6, Pangecuallan Inl diasaskan kepada kursus deml kursus pengallan yang telah lul
[$] Polejar » 7 Kursus yang telah diberl pengacualian tidak bolah didattarkan semula oleh pala)a

(¥ Panasihat Akacemil » boleh dibenarkan mengambll semula kursus yang demikian sebagal audit,

IKaputusan/Transkrip peparnksaan dan Kandungan kursus yang telah disahkan h
ditamplirkan bersama borang yang lengkap untuk dikemukakan kepada dekan fak
(4] Permohonan Pelajar » 9, Pangacullan hanya dipartimbangkan hagl kureus yang sama dan lulus atau kursu
| Jurmlah maksimum pengecualian tidak melebinl 30% daripada jumlah jam kradit
10 Bagl pelalar Tukar Program, palalar perlu mamohon semula Fengecuallan Kursu

=]

4] Pangkuliahan «

I+ Peperiksaan »
I+ Pangiazahar »

[#] el Elvval Pelajsr «

[+ Bendatine » ", MAKLUMAT PELAJAR
(1 Smart Kad » Natma Pelajar T Paringkat Pengali
B A Mo, Matrik =] Majar
B8/2009-1 Minor

P

2. Masukkan Kod Kursus
(Rujuk Kurikulum Pengajian

Band MUET

APLIKAS|I DALAM TALIAN
PERMOHONAN PENGECUALIAN KURSUS

LOMA Bllangan Kredityang telah dilulu

.muua?Y'f(!)

26 JAN 2012

3. Masukkan Kod Kursus yang telah
diambil semasa Diploma dan lain-lain/
yang setara/ sama seperti kursus yang
ingin dimohon.

4. Ulang proses no.2 & 3 sehinggatamat.

5. Tempoh permohonan 14 hari dari
bermulanya kuliah, permohonan bagi
pelajar semester 1 sahaja, satu
permohonan sahaja dibenarkan.

N

J

Koo NAMA KURSUS KREDIY GRED HAPUS

n. DIPOHON PENGECUALIAN

A kL IRAN BAHASA (BAHASA INGGERIS)

Kurs hon pengecuallan (rujuk program pangajian) lKursus®ang samalsetara
w0 P Struktar Kurikulum 0 P Kursus Lain L0 TAMBAM 2 STPM
o NAMA KURSUS KREDIY TARAF HAPUS
Tiad

Kursus pangacuallan (MUET)

Band MUET : 4
w0 Tambah
L} Kon HAMA KURSUS KREOIT TARAF HAPUS

’J start 7~ Paralam Walt 7~ Udroup for Universit) 7~ IDEAL) Ststem Mra Pay (i) Micrazoft Pawerpoint | i

Sistem Maklu, problen slistam e«




PERJUMPAAN BERSEMUKA (LIP)

= Kelas secara LIP iaitu Lintas Langsung Interaktif PPL

» Dijalankan secara bersemuka di UPM dan juga
dipancarkan terus di Pusat Pembelajaran yg terpilih :

1) Alor Setar 2) Ipoh
3) Tawau 4) Johor Bharu
5) Kuantan 6) Kota Bharu
7) Kuching 8) Kota Kinabalu
i ¢ R
9) Bintulu ’12\' 2

SO RS Puy

" PPL Educational Recorded Lecture
(Rakaman Pengajaran dan Pembelajaran PPL)
» Kelas dijalankan secara langsung di UPM

*MAKLUMAN KULIAH*

= Alternatif kuliah: secara atas talian (ZOOM)
» Jadual kelas rujuk laman web UPMET

b/ UPM EDUCA'I'ION & 'I'RAINING 19
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MAKLUMAT

TUGASAN

5 e 4

-t b e i

Not secure | http://upmet.upm.edu.my

Academic

UTAMA

Program UPM (Saluran
Alternatif)

Info Terkini

Maklumat Permohonan
Diplomal/Bacelor

Info Terkini

Permochonan

Portal Pelajar

Sistem Pengajian

Kurikulum Pengajian

Perjumpaan Bersemuka

Takwim Akademik

Penawaran Kursus

Pusat Pembelajaran

Nota/Rakaman

Borang Pelajar
Tugasan /

Peperiksaan

Zoom Midterm Exam

Muka Hadapan Tugasan

» Bacelor Individu
= Bacelor Berkumpulan

Tajuk tugasan akan diberi semasa Kuliah/ Perjumpaan Bersemuka.
Tugasan perlu dihantar mengikut tarikh yang ditetapkan oleh Pensyarah.

Muka hadapan Tugasan rujuk laman web UPMET.

-



KAEDAH AKADEMIK UPM

AKTA UNIVERSITI DAN KOLE]J
UNIVERSITI 1971

PERLEMBAGAAN
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

KAEDAH-KAEDAH
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA

(PERKARA AKADEMIK PRASISWAZAH)
2014 - Pindaan 2016

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu



TAKWIM AKADEMIK
(melalui laman web UPMET)

PENDAFTARAN PELAJAR
BARU 24/3/2023
4  PERIUMPAAN BERSEMUKA PEPERIKSAAN ,
PERTAY PERTENGAHAN PERIUMPAAN BERSEMUKA KEDUA
MI (25 - 26/3/2023) (19 - 21/5/2023) MI (10 - 11/6/2023 ) PEPERIKSAAN
Mil (1- 2/412023) y'S Ml (17 - 18[6[2073) AKHIR
Ml (15 - 16/4/2023) MIll (24 - 25/6/2023) (14-16/7/23)
u@ 4 4 3
M-1 ™M1 ™2 ™3 ™4 ™5 M6 M7 ™8 ™9 ™10 M11 ™12 ™13 | Mia ™15 M16 ™17 M8
18/3- |53- |/a- [+ 15/4- 22/a-  |29/4 5/5-  |13/5- |20/5- |27/5- [3/6- 10/6—  |17/6-  [24/6- |Ji/7- B/7- 15/7- 22/7 -
24/3/23 |31/3/23 |7/a/23  |1a/a/23 21/4/23  |28/4/23 |s5/5/23 12/5/23 |19/5/23 |26/5/23 |2/6/23 |ose/23  |iefe/23 |23/e/23 [Roses23 777723 |a7/23 2723 |2s/7/23
STATUS DI GUGURKAN / DIBERHENTIKAN PENGAJIAN
PENDAFTARAN
PENDAFTARAN ONLINE | LEWAT DENGAN
PELAJAR LAMA 18/3 -7/4/23 DENDA
8- 14/4/23)
PERMOHONAN TANGGUH PENGAJIAN (ONLINE SMP)
TAMBAH & GUGUR
KURSUS TANPA
DENDA
(25/3-7/4/23)
(Terus Online bagi
pelajar yang telah
mendaftar kursus
pads
(8/3-7/4/23




PENDAFTARAN KURSUS

Pelajar perlu mencetak slip pendaftaran kursus untuk rekod peribadi pelajar dan
menduduki peperiksaan

Pelajar perlu membayar yuran tertunggak dan yuran komitmen untuk mendaftar kursus
secara online.

Pendaftaran kursus secara online mengikut tempoh yang telah ditetapkan (rujuk Takwim
Akademik).

Pendaftaran kursus adalah mengikut pakej yang telah ditetapkan bagi setiap semester
(rujuk Penawaran Kursus melalui web UPMET)

Pendaftaran LEWAT adalah dengan DENDA (RM50.00/ kursus).

Setiap pelajar perlu mendaftar secara berterusan (setiap semester), sekiranya gagal
berbuat demikian namanya akan tergugur daripada senarai daftar pelajar.

TAMBAH/GUGUR KURSUS

Tambah kursus hanya boleh dilakukan 2 minggu pertama apabila semester bermula,
gugur kursus mulai minggu 3 - 7 akan dikenakan bayaran RM50 / kursus.

Gugur kursus minggu ke lapan (8) dan seterus adalah tidak dibenarkan.

UPMHOLDINGS 7 “oons v rsies s 23
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PENGECUALIAN KURSUS/
PINDAHAN KREDIT

Permohonan pengecualian kursus /pindahan kredit bagi pelajar
semester satu (1) sahaja. Tempoh permohonan 14 hari dari
bermulanya kuliah.

Pengecualian kursus /pindahan kredit sesuatu kursus pengajian
dibenarkan hanya sekali bagi sepanjang program pengajiannya .

Tiada pengecualian bagi Latihan Industri (pengalaman kerja tidak
boleh menggantikan kursus Latihan Industri) dan perlu mendaftar
kursus Latihan Industri pada semester akhir.

Pindahan kursus lain tertakluk kepada syarat yang telah ditetapkan
oleh Universiti
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KEPERLUAN KREDIT BERGRADUAT

Program Bacelor minimum 120 jam kredit untuk bergraduat atau melebihi
120 jam kredit yang ditetapkan oleh Senat UPM mengikut program. Lulus
semua kursus, memenuhi syarat yang ditetapkan serta mencapai PNGK/
CGPA 2.00 ke atas.

Komponen kursus :
1. Kursus Universiti
2. Kursus Teras
3. Kursus Elektif / Minor

KLASIFIKASI PELAJAR

1-30 - Bongsu
31-60 - Kecil
61 - 90 - Muda
91 — 100 dan ke atas - Sulung

*Jumlah jam kredit yang telah diambil

----------------------



PEPERIKSAAN

Pelajar yang mendaftar kursus pengajiannya akan dinilai oleh Universiti dengan
cara menduduki peperiksaan pada tarikn, masa dan tempat yang telah
ditetapkan oleh UPMET.

Markah Sifar : Pelajar yang tidak menduduki peperiksaan.

Peperiksaan Gantian : Boleh diambil jika alasan munasabah dgn kebenaran
universiti.

Arahan Am Peperiksaan :

- Dilarang meniru atau menipu semasa peperiksaan

- Dilarang membawa nota kuliah (berkaitan atau tidak), kalkulator memori dan
sebagainya yang berkaitan.
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MAKLUMAN MENGENAI KEPUTUSAN
PEPERIKSAAN

Diumumkan selepas Mesyuarat Jawatankuasa Semakan Keputusan
Peperiksaan UPM bersidang sebelum semester bermula melalui Portal
Pelajar.

Hanya pelajar yang tidak mempunyai hutang tertunggak dan tajaan sahaja
dapat melihat paparan keputusan peperiksaan.

PEMARKAHAN DAN PENGGREDAN

Status seseorang pelajar bagi sesuatu semester ditentukan menggunakan
kriteria berikut:

a. Keputusan peperiksaan akhir semester sebelumnya; dan
b. Status semester sebelumnya.

Seseorang pelajar yang memperoleh purata timbunan 2.000 akan diberi
status 'baik’.
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SEMAKAN GRED/ SEMAKAN GAGAL
DAN DIBERHENTIKAN (GB)

Pelajar yang diberi Gred atau berstatus GB tetapi tidak berpuas hati
dengan penilaian tersebut boleh memohon semakan semula, permohonan
bagi semester semasa sahaja akan diproses.

Permohonan secara online melalui Portal Pelajar mengikut tempoh.

Bayaran permohonan :
- Semakan gred : RM20/ kursus.
- Semakan Gagal dan Diberhentikan : RM50/ permohonan.

Keputusan permohonan akan dimaklumkan kepada pelajar setelah
dipertimbangkan dalam Mesyuarat Jawatankuasa Semakan Senat UPM.
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PROGRAM PENGAJIAN

Pertukaran program pengajian hanya dibenarkan kepada pelajar yang
telah menamatkan sekurang-kurangnya dua semester pengajian dan
tertakluk pada syarat berikut :

(a) Pelajar mestilah sekurang-kurangnya berstatus “Baik” dan
memiliki Purata Nilaian Gred Keseluruhan 2.000.

(b) Pelajar yang berstatus amaran atau percubaan dibenarkan
untuk memohon pertukaran program dengan tidak memberi
sebarang pengecualian kursus dan dianggap sebagai pelajar

baru.
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PENANGGUHAN PENGAJIAN

Pelajar dibenarkan menangguhkan pengajian bagi sesuatu semester
dengan alasan yang munasabah.

Permohonan perlu dibuat secara online melalui portal pelajar
dalam tempoh tujuh (7) minggu pertama semester pengajian bermula.
Penangguhan pengajian selepas minggu ke dua (2), yuran akan di caj
penuh dan yuran tidak akan dibawa ke semester berikutnya.

Penangguhan minggu ke lapan (8) tertakluk kepada syarat berikut:-

1) Permohonan perlu dihantar ke Unit Pendaftaran dan Peperiksaan.

2) Perlu disertakan sijil sakit.

4) Seseorang pelajar tidak dibenarkan menangguhkan pengajian
semasa atau selepas menduduki peperiksaan akhir.

5) Pelajar baru (semester satu) tidak dibenarkan menangguh
pengajian.

::::::::::::::::::::::



TARIK DIRI DARIPADA PROGRAM
PENGAJIAN

Pelajar yang menarik diri daripada program pengajiannya tidak boleh
mendapat semula pembayaran yang telah dibuat kepada Universiti.

Permohonan Tarik Diri dalam tempoh 14 hari, dari hari pendaftaran
sahaja akan dibuat bayaran balik bagi yuran pengajian sahaja (RM1500),
yuran pendaftaran (RM400) tidak akan dikembalikan.

SLIP KEPUTUSAN

Slip keputusan pelajar setiap semester boleh dicetak oleh pelajar
melalui Portal Pelajar.
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KEMAHIRAN BAHASA INGGERIS

Setiap pelajar yang memohon memasuki program Bacelor
dikehendaki mengambil Malaysian University English Test (MUET)
sebelum memasuki Universiti.

Mana-mana pelajar yang tidak mencapai tahap yang ditetapkan
perlu mengikuti kursus kemahiran bahasa yang setara dengan
MUET, yang ditetapkan oleh Universiti.

Rujuk pakej ELEX
Laman web UPMET (Kurikulum Pengajian)




PAKEJ ELEx

KURSUS BAHASA INGGERIS (WAJIB)

SEM. KOD  [KURSUS TARAF KREDIT PRASYARAT
LAX2032 |HEALTHY LIFE Yw ML AMX
g 182
LAX2061 |SONG REVIEW Yw MUETD
384
LAX2061 [SONG REVIEW YW MUET BAND 1 82
2 CEL2102  |EFFECTIVE LISTENING AND SPEAKING YW MU?::"D
LPE2403 [ACADEMIC INTERACTION AND PRESENTATION YW 3(3+0) MU?&B:"D
LPE2302 |READING FOR ACADEMIC PURPOSES Yw 3(3+0) MUiT&B:ND
3
MUET BAND
LPE2503 |ACADEMIC WRITING YW 3(3+0) ik
LPE2403  |ACADEMIC INTERACTION AND PRESENTATION YW 3(3+0) Mu:T::uo
3
LAX2065  |(AKAN DIKEMASKING YW MU:LB:ND '
MUET BAND
LPE2503 |ACADEMIC WRITING Yw $i5
5
SPOKEN COMMUNICATION FOR THE MUET BAND
CEL2105 |\ /ORKPLACE . 384
SPOKEN COMMUNICATION FOR THE MUET BAND
" CEL2105 |\ /oRKPLACE ™ 182
, MUET BAND
CEL2106  |{AKAN DIKEMASKINI) YW o
MUET BAND
CEL2106  |(AKAN DIKEMASKINI) YW L%
7
LAX2067 |LET'S HANG OUT Yw Eam
384
LAX2069 |NEWS HEADLINES Yw MUET BAND 1 82
8
LAX2069 |NEWS HEADLINES Yw MU?&B:"D




SKEMA PEMARKAHAN, GRED ABJAD
DAN MATA NILAIAN

Markah Gred Abjad Mata Nilaian Gred
80 - 100 A 4.000
75 -79 A- 3.750
70 - 74 B+ 3.500
65 - 69 B 3.000
60 - 64 B- 2.750
55 - 59 C+ 2.500
50 - 54 C 2.000
47 - 49 C- 1.750
44 - 46 D+ 1.500
40 - 43 D 1.000

39-0 F 0.000




KEPUTUSAN PEPERIKSAAN

Purata Nilaian Gred (PNG/GPA) dikira seperti berikut :

PNG/GPA = Jumlah besar mata nilaian gred
Jumlah besar jam kredit

*mengikut semester

Purata Nilaian Gred Keseluruhan (PNGK/CGPA) dikira
seperti berikut :

PNGK/CGPA = Jumlah mata nilaian keseluruhan
Jumlah jam kredit keseluruhan

*keseluruhan semester
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PENGIRAAN CGPA: SEMESTER 1

Kursus Gred | Markah Setara Jam Timbunan
Kredit Mata Nilaian
BBM3101 C+ 2.5 3 7.5
BBM3401 B 3.0 3 9.0
BBI2420 D 1.0 3 3.0
SKP2101 C 2.0 3 6.0
SKP2203 B+ 3.5 3 10.5
Jumlah 15 36
Purata Mata Nilaian 4 confoh
Y

= Jumlah Timbunan Mata Nilaian = 36
Jumlah Timbunan Jam Kredit 15

CGPA = 2.400
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PENGIRAAN CGPA: SEMESTER 2

Kursus Gred Markah Jam Timbunan Mata
Setara Kredit Nilaian

BBM3201 B 3.0 3 9

BBM3103 B+ 3.5 3 10.5
BB12420 A 4.0 4 16.0
SKP2101 C 2.0 3 6.0
SKP2203 B 3.0 2 6.0
Jumlah 15 47.5

=Purata mata Nilaian = Jumlah Timbunan Mata Nilaian / Jumlah Timbunan Jam _
Kredit PNG/GPA =47.5/15 = 3.166 mfﬁn -

=Jumlah Timbunan Jam Kredit (Sem 1 + 2) = (15+ 15) = 30 | ce;::‘:n- }

=Jumlah Timbunan Mata Nilaian (Sem 1 + 2) = (36 + 47.5) =83.5
=Pyurata mata nilaian = Jumlah Timbunan Mata Nilaian / Jumlah Timbunan Jam

Kredit PNGK/CGPA = 83.5 /30 = 2.783




MATA KEKURANGAN

Mata kekurangan dikira seperti berikut :

Mata Kekurangan =

2 DARAB (Jumlah timbunan jam kredit yang diambil) TOLAK
(Jumlah timbunan mata nilaian yang diperolehi)







