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CARTA ALIR
PENGAJIAN

PERMOHONAN KEMASUKAN 
ODL/PJJ

PENGHANTARAN DOKUMEN AKADEMIK

PROSES PENYARINGAN
 -UPMET
-FAKULTI

-AKADEMIK UPM (SGS)

KEPUTUSAN PERMOHONAN

PENDAFTARAN
(PELAJAR BAHARU)

PEPERIKSAAN AKHIR

BERGRADUAT

YA

TIDAK

MENEPATI 
KEPERLUAN/ SYARAT 

BERGRADUAT

KONVOKESYEN

PENDAFTARAN KURSUS ONLINE 
(PELA JAR BAHARU & LAMA)

SEMAKAN BERGRADUAT

KULIAH PERTAMA ONLINE

PEPERIKSAAN PERTENGAHAN

KULIAH KEDUA ONLINE

KULIAH KETIGA ONLINE

KULIAH KEEMPAT ONLINE
(MPPP SAHAJA)



• Sistem Akademik & Kuliah – 14 minggu 
• Sistem Semester – 2 kali setiap tahun 
• Pendaftaran Kursus
• Kuliah secara dalam talian adalah seperti yang telah 

dijadualkan pada awal semester
• Tugasan
• Peperiksaan (Pertengahan / Akhir)
• Pembentangan Kertas Projek/Peperiksaan 

Komprehensif 
• Keputusan Semester/Gred
• Bergraduat

SISTEM PENGAJIAN 



• Semester 1 - Semester Pertama 2026/2027
• Semester 2 - Semester Kedua 2026/2027
• Semester 3 - Semester Pertama 2027/2028
• Semester 4 - Semester Kedua 2027/2028
• Program Master bergraduat : Tamat Pengajian

PENGAJIAN SEMESTER



LAMAN WEB UPM EDUCATION & TRAINING 
https://upmet.upmholdings.com.my/

https://upmet.upmholdings.com.my


LOGIN PORTAL PELAJAR MASTER 
http://sgsportal.upm.edu.my:8080/upmet/

Portal 
Pelajar

http://sgsportal.upm.edu.my:8080/upmet/


LOGIN PORTAL PELAJAR MASTER 
http://sgsportal.upm.edu.my:8080/upmet/

Muka Depan Portal pelajar 

http://sgsportal.upm.edu.my:8080/upmet/


PORTAL PELAJAR MASTER 



PORTAL PELAJAR MASTER 

Mohon sentiasa 
mengemas kini maklumat 

peribadi anda
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PENDAFTARAN KURSUS ONLINE  
• Pelajar perlu mencetak slip pendaftaran kursus untuk rekod peribadi pelajar dan menduduki peperiksaan.

• Pelajar perlu membayar yuran tertunggak dan yuran komitmen untuk mendaftar kursus.

• Pendaftaran kursus adalah mengikut tempoh yang telah ditetapkan (Rujuk Takwim Akademik) dan  mengikut pakej yang telah ditetapkan 

bagi setiap semester (Rujuk Penawaran Kursus di web UPMET)

• Pendaftaran LEWAT adalah dengan DENDA(RM200.00/Daftar).

• Setiap pelajar perlu mendaftar secara berterusan (setiap semester) sekiranya gagal berbuat demikian nama akan tergugur daripada 

senarai daftar pelajar.

PENDAFTARAN KURSUS ADALAH MENGIKUT PAKEJ

YANG TELAH DITETAPKAN BAGI SETIAP SEMESTER.

TAMBAH / GUGUR KURSUS 
• Tambah kursus hanya boleh dilakukan 2 minggu pertama apabila semester 

bermula,  gugur kursus mulai minggu 3-7 akan dikenakan bayaran RM100
• Gugur kursus minggu ke lapan (8) dan seterusnya adalah tidak  dibenarkan .
• Pelajar yang menggugurkan kursus selepas minggu kedua (2) semester 

bermula tidak layak mendapat sebarang bayaran balik.



KULIAH
Program MHRD, MPBM 3 kali dalam satu semester. 

Program MPPP 4 kali dalam satu semester. 

Kuliah secara dalam talian melalui aplikasi ZOOM

Tarikh kuliah rujuk Takwim Akademik dalam laman web 
UPMET

Makluman:

Jadual terperinci akan diwebkan 1 - 2 minggu sebelum tarikh Kuliah.



MAKLUMAT TUGASAN / NOTA / 
BAHAN PDP / PEPERIKSAAN

Maklumat boleh dicapai melalui  Portal 
PdP iaitu PutraODL

http://putraodl.upmet.upm.edu.my/



KEPERLUAN KREDIT PENGAJIAN  
Pelajar yang mengikuti Ijazah Master secara ODL/PJJ 
hendaklah memenuhi  keperluan  kredit  minimum 40 jam 
kredit  atau lebih bagi sesuatu program pengajian seperti 
yang telah ditetapkan oleh UPM mengikut ambilan untuk layak 
bergraduat.

(Kurikulum pengajian tertakluk perubahan dari masa ke 
semasa)



TEMPOH PENGAJIAN 
Program Ijazah Master PJJ disempurnakan dalam tempoh
minimum dua (2) tahun  dan maksimum  empat  (4) tahun .

Pelajar yang memerlukan tempoh pengajian yang lebih daripada tempoh 
maksimum yang ditetapkan untuk menyempurnakan pengajiannya boleh 
memohon lanjutan kepada Bahagian Akademik, UPMET atas 
sokongan/syor daripada Penyelaras Program.

Permohonan dibenarkan dua kali dan tidak dibenarkan melebihi tiga
(3) semester. UPMET berhak untuk meluluskan atau menolak permohonan 
ini.

Sekiranya gagal menyempurnakan pengajiannya dalam tempoh
yang ditetapkan, calon ini boleh diberhentikan.



PERTUKARAN PROGRAM PENGAJIAN  

Permohonan perlu dikemukakan kepada Bahagian Akademik, UPMET pada 
bila-bila masa sepanjang semester.

Jika permohonan diluluskan dalam tempoh tujuh (7) minggu permulaan 
semester, pertukaran akan berkuatkuasa pada semester berkenaan. Jika tidak, 

pertukaran akan berkuatkuasa pada semester berikutnya.

Permohonan pertukaran selepas dua (2) semester pengajiannya tidak akan 
dipertimbangkan, kecuali dengan keadaan tertentu dan diluluskan oleh 

Jawatankuasa Pengajian Siswazah Universiti atau yang setaraf dengannya.



PENANGGUHAN SEMESTER  
Permohonan perlu dibuat secara online melalui 
portal pelajar dalam tempoh tujuh (7) minggu 
pertama semester pengajian bermula.
Penangguhan pengajian selepas minggu kedua (2), 
yuran akan di caj penuh dan yuran tidak akan 
dibawa ke semester berikutnya.
Penangguhan minggu ke lapan (8) tertakluk kepada 
syarat berikut: 
-Permohonan perlu dihantar ke Unit Master 
-Perlu disertakan sijil sakit (dari Hospital atau Klinik 
Kerajaan sahaja)
-Tidak dibenarkan menangguhkan pengajian 
semasa atau selepas menduduki peperiksaan akhir.

Tidak dibenarkan  tangguh  pengajian  lebih  
daripada  dua (2) semester kecuali atas alasan 
perubatan atau alasan yang munasabah dan 
disokong dengan dokumen yang relevan.

MENARIK DIRI DARIPADA 
PENGAJIAN 

Permohonan rasmi perlu dibuat secara bertulis 
kepada
Bahagian Akademik, UPMET.

Bagi pelajar semester pertama, proses penarikan 
diri hendaklah dibuat dalam tempoh 2 minggu 
dari tarikh pendaftaran untuk dikecualikan dari 
yuran pengajian

Walaubagaimanapun, yuran pendaftaran, yuran 
alumni dan yuran perkhidmatan tidak akan 
dikembalikan.



PENDAFTARAN 
Keperluan Pendaftaran:

Mendaftar kursus yang berjumlah minimum 6 kredit  dan
maksimum  15 kredit  pada setiap semester (mengikut  pakej ) –
- Pastikan  Kod , Nama  & Taraf Kursus  adalah  BETUL

Mendaftar kursus dalam tempoh  tiga  (3) minggu  sebelum  semester bermula .

Pendaftaran  lewat  dibenarkan dalam tempoh tidak melebihi dua (2) minggu selepas 
semester bermula dengan membayar  yuran  pendaftaran  lewat  sebanyak  RM 200.00.

Pelajar yang tidak  mendaftar  pada permulaan minggu  ke  –  3 semester  akan 

DIGUGURKAN secara automatik.

Pelajar boleh memohon penempatan  semula  dalam tempoh dua (2) 

semester selepas mendapat status digugurkan. Jika permohonan berjaya, 

pelajar perlu membayar denda  RM 600.00





PENGGANTIAN GRED 
• Pelajar dibenarkan untuk mengulang kursus jika 

mendapat Gred F (gagal) dalam kursus berkenaan.

• Pelajar dibenarkan mengulang sekali sahaja bagi 
sesuatu kursus

• Gred baru yang diperoleh akan menggantikan gred F 
yang terdahulu dalam pengiraan PNGK namun gred 
asal kekal dalam transkripnya untuk semester 
berkenaan.



SEMAKAN GRED/ 
SEMAKAN GAGAL DAN DIBERHENTIKAN (GB)

Semakan Penilaian Akademik
• Pelajar yang menerima Gred atau status GB tetapi tidak berpuas hati boleh 

memohon semakan semula.
• Hanya permohonan untuk semester semasa akan diproses.
• Permohonan dibuat secara online melalui Portal Pelajar dalam tempoh yang 

ditetapkan.

Bayaran Permohonan:
• Semakan Gred: RM50/kursus
• Semakan Gagal / Diberhentikan: RM100/permohonan

Keputusan:
• Akan dimaklumkan selepas dipertimbangkan dalam Mesyuarat Jawatankuasa 

Pengajian Siswazah Universiti.



STATUS PELAJAR

Status BAIK  :
Apabila memperolehi PNGK minimum 3.000 
ke atas

Status PERCUBAAN :
PNGK 2.500 dan kurang dari 3.000



PEMBERHENTIAN PELAJAR 
Boleh diberhentikan atas sebab-sebab yang berikut :

• Memperoleh PNGK 2.500 atau ke bawah pada sesuatu
      semester;

• Gagal mendapat PNGK minimum 3.000 pada semester berikutnya 
sedangkan pada semester sebelumnya berstatus Percubaan;

• Gagal dalam peperiksaan komprehensif (jika berkenaan) selepas 
cubaan kali kedua;

• Gagal kursus wajib sebanyak dua (2) kali; Melebihi tempoh pengajian 
yang ditetapkan; atau

• Melanggar mana-mana kaedah dan peraturan yang
     ditetapkan oleh Universiti



MAKLUMAN MENGENAI KEPUTUSAN 
PEPERIKSAAN 

• Akan diumumkan selepas Senat bersidang 
sebelum semester bermula.

• Diumumkan melalui portal pelajar.
• Pelajar-pelajar yang hanya dapat melihat 

keputusan ialah :
      pelajar yang tiada hutang tertunggak
      pelajar yang ada tajaan; dan
      mendapat pelepasan sementara 



Yuran: Jelaskan yuran semester sebelum menduduki peperiksaan akhir.
Pendaftaran: Daftar kursus dengan betul mengikut kod, nama dan taraf kursus yang 
ditetapkan dalam kurikulum pengajian.
Kehadiran: Hadir ke sesi kuliah dan menduduki peperiksaan akhir mengikut jadual yang 
ditetapkan.
Tugasan: Siapkan dan hantar tugasan dalam tempoh yang ditetapkan.
Prestasi Akademik: Semak keputusan peperiksaan dan pastikan PNGK (CGPA) kekal 3.000 
ke atas bagi mengelakkan status Percubaan.

TANGGUNGJAWAB PENTING PELAJAR MASTER ODL/PJJ



TERIMA KAS
03 -89593408/ 07 019 -4290348/ 018 - 3891408 upmet_sdn.bhd
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